Freie Schule Angermiinde

Verwaltungsleiter (m/w/d) gesucht

Die Freie Schule Angermiinde ist eine allgemeinbildende Schule mit reformpadagogischem Profil.
Schultrdger ist der gemeinniitzige Verein "Freie Schule Angermiinde e.V.". An unserer Ganztags-
schule mit Oberschule, Grundschule, Hort und integrierter Vorschule lernen durchschnittlich 130
Kinder und Jugendliche. Unser Ziel ist es, alle Schiilerinnen und Schiler auf ein selbstbestimm-
tes, freiheitliches Leben vorzubereiten. Kinder und Jugendliche mit besonderem Foérderbedarf
sind uns willkommen.

Die Freie Schule Angermiinde ist selbstverwaltet. Der Vereinsvorstand, die Geschaftsfiihrung und
die Verwaltungsleitung organisieren gemeinsam mit der Schulleitung den Schulbetrieb. Fiir unser
Schulbiiro suchen wir zum nachstmaoglichen Termin eine/n Verwaltungsleiter/in.

Ihre Tatigkeit umfasst die folgenden Bereiche

- Leitung der Verwaltung

- Finanzen und Controlling

- Mitarbeiterverwaltung

- Liegenschaftsangelegenheiten
- Rechtsangelegenheiten

Sie bringen mit

- eine fiur die Tatigkeit nitzliche Qualifikation

- praxiserprobte betriebswirtschaftliche Kompetenz und Kenntnis im Umgang mit DATEV
- Wissen um die Besonderheiten des Vereinsrechts

- Organisations- und Kommunikationsfahigkeit

- Leitungserfahrung und Teamgeist

Berufliche Erfahrungen in sozialen oder padagogischen Organisationen sind von Vorteil.

Wir bieten Ihnen

- eine unbefristete Festanstellung in Teilzeit

- flexible Arbeitszeiten

- eine Vergilitung nach Vereinbarung und diverse Zusatzleistungen

- die Kostenuibernahme bei individuellen Fortbildungen im beruflichen Kontext
- eine grindliche Einarbeitung

Sie sind interessiert?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Unterlagen. lhre Bewerbung richten Sie bitte,
vorzugsweise per E-Mail (bewerbung@freie-schule-angermuende.de), an Herrn Axel Kalhorn, der
lhnen gern fiir Auskiinfte zur Verfligung steht.

Freie Schule Angermiinde
Kirchgasse 2
16278 Angermiinde

www.freie-schule-angermuende.de

Angermiinde, im Mai 2020



